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1 Loggain
For att starta domaradministration maste du forst logga in i systemet.

1. Starta Internet Explorer
2. Gatill adressen http://adm.swehockey.se
3. Ange anvandarnamn och l6senord, och tryck pa knappen logga in.

Logga in
Anvandarnamn

Li=enord

Logga in

Jag har gldmt mitt ldsenord =

4. Om du skulle ha glomt ditt I6senord kan du klicka pa lanken ”Jag har glomt mitt I6senord”. Formularet nedan
visas. Ett mejl skickas till den e-postadress du anger, alternativt till den anvandare som ar kopplad till den
aktuella e-postadressen.

Skicka inlopgningsuppegifter

Anvandarnamn/E-postadress

|

Logga in #
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2 Forening

2.1 Ansok

2.1.1 Initiera ansokan

For att gora matchansokningar gar du in via "Férening” -> ”Matchansdkningar” och sedan ”Ansok”.

» Fdrening » Matchansékningar = Ansdk

Tillstindsansékan matcher

Sokande férening Typ Land
Brynds IF [1326] Walj v || valj v

1. Valj vilken forening som du ansoker for
Vilj vilken typ mellan "Internationella matcher” eller “Nationella matcher”
"Internationella matcher” ska du valja om du ska mote ett icke svenskt lag utomlands eller i Sverige.
”Nationella matcher” valjer du om ni ska mota ett svenskt lag i Sverige.
3. Valj det land som matchen/turneringen ska spelas i.
4. Nar dessa ar valda sa dyker det upp 2 fallt till, "Kon” och ”Niva”.
Vilj kon och spelarniva och tryck sedan ”Fortsatt”. (Se punkt 2.1.2)

Tillstdndsanstkan matcher

Sdkande férening Tvp Land

Brynas IF [1326] Internationella matcher v || Rumanien v
Koin Miva

MMan b Senior v Fortsatt
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2.1.2

2.1.3

2.1.4

Kontaktuppgifter

Du som gor ansdkan kommer vara forvald
kontaktperson, om du vill vdlja nagon annan sa
trycker du pa ”Valj kontaktperson”.

Om du vill ananda féreningens kontaktuppgifter
markerar du checkboxen for “féreningens” eller sa
valjer du "Nya” och matar in dnskade uppgifter.

Typ av match

Om det ar en enstaka match sa kryssar du i
"vanskapsmatch”, om det ar for en turnering
markerar du “Turnering”.

Fyll i de uppgifter angdende matchen/turneringen.

Vilj ett eller flera datum.
Ovrig information

Om du har nagon 6vrig information som du vill att
administratoren ska veta om fyller du i den i faltet
”QOvrig information”.

Om det &r en turnering sa kan du bifoga en fil med
ett spelschema eller en adress till en internetsida
dar det finns spelscheman.

Tryck sedan pa ”Spara”.

Du kommer da bli dirigerad till att betala din
ansokning via "PayEx”.

2017-09-01

Tillstandsanstkan matcher
Sokande forening Typ
Brynas IF [1326 Internationella matcher
Kon Miva

Man b Senior v

Sdkande férening

valj kontaktperson »

Kontaktuppgifter - ®' Féreningens Nya

Adress Postnummer Postort
[ Gavienovsvagen 13 | coez: GAvLE

Telefonnr Mailadress

Land
¥ || Rumanien ¥

Forisatt

[026-544550 |[info@brynas.se

Typ av match
® Vanskapsmatch Turnering

Spelort Arrangdr

Motstandare Arena

Matchdatum Tid

Datum

Frén Till
Lagg till
Fran | Till
Ovrig information
g
Spelprogram/Lank
*Fgr turnering bifoga separat spelprogram innehdllande matcher med datum och spelplats.
Typ
Valj v

Spara

Nar du har betalat sa kommer administratoren fa ett mail.

Nar administratorerna har hanterat ditt arende sa kommer du fa ett mail med dokument till den adress du

angav i kontaktuppgifterna.
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3 Administrator

Nar en forening har betalat en ansokning sa kommer det ett mail till administratérerna i det distrikt som
foreningen finns i.

3.1 Granska ansokning

Ga in via "Tavling” => "Matchansokningar”

So6k upp den ansokning du vill behandla.

Vilj om ansokan ar godkand (“Tillstyrkes”) eller avslagen (”Avstyrkes”).

Om du som distrikt godkdnner den sa kommer SIF fa ett mail om att hantera ansdkningen.

Om distrikt och SIF godkand ansokningen sa gar det ut ett mail till kontaktpersonen pa ansdkningen med
dokument som styrker den godkdanda ansdkningen.

vk wnN e

-IT-000001-2017-09-01 Brynas IF

Typ Kan Miva Land
Internationellz * | | Man v ||U16 v || Sverige M
Spelort Arrangdr

i e |
Motstindare Arena

[tes [ste |

Matchdatum Tid
2017-09-01

Fran Till
2017-09-01 2017-09-01

Bifogade filer

Namn/Url Typ

r Ovrig information

Test

 Kontaktuppgifter

Wil kontaktperson =

Kontaktuppgifter - Féreningens Nya

Adress Postnummer Postort
[ Gavienovsvagen 13 | 20822 SAVLE

Telefonnr Mailadress

026-544860 | info@brynas.se

r Ifylles av administrerande distriktsférbund

Tillstyrkes Avstyrkes
Avstyrkes pga

r Ifylles av Svenska Ishockeyfarbundet

Tillstyrkes Avstyrkes
Avstyrkes pga
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